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MINUTA UNA-EI-MINU-xx-20xx
ESCUELA DE INFORMÁTICA
TIPO ACTIVIDAD:

	Fecha:  
Lugar:  
Hora:  

	Participantes:
Ausentes con excusa:
Ausentes sin excusa:
	

	Agenda
	1. 

	Tema
	Acuerdos y aspectos tratados
	Responsables

	1. 
	1.1 xxx
1.2 xxx

Acuerdos:


	

	2. 
	2.1 xxx

2.2 xxx

Acuerdos:


	


N/A: No aplica
· Persona que toma la minuta:  
· Persona que preside:
En conformidad con lo expresado y tras revisión de todas las personas presentes, se firma la minuta el día ______________________________.
	Persona que toma la minuta
Puesto

	
	Persona que preside
Puesto
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